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คู่มือ Investments Expenditures : 1

สถานศึกษาเข้าใช้งาน

	 สำ�หรับบรรณสถานศึกษาเข้าใช้งานเพื่อบันทึกข้อมูลสถานศึกษา, ข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง, พิมพ์

รายงาน, สอบถามข้อมูลและอื่นๆ



คู่มือ Investments Expenditures : 2

การเข้าสู่ระบบ

	 ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานได้ผ่านทาง Browser ทั้ง 3 ชนิดคือ Internet Explorer, Mozilla Firefox 

และ Google Chrome ดังภาพ

	 ** ทางผู้พัฒนาแนะนำ�ให้ใช้ Mozilla Firefox เพื่อประสิทธิ์ภาพในการทำ�งาน โดยเวอร์ชันที่่

รองรับคือ Mozila Firefox 21 (หรือสูงกว่า), Google Chrome 29 (หรือสูงกว่า) และ Internet Explorer 8 

(หรือสูงกว่า)

	 Inernet Explorer	 Mozilla Firefox	 Google Chrome



คู่มือ Investments Expenditures : 3

	 1.	 เปิด browser สำ�หรับเข้าใช้งาน จากนั้นกรอก URL ในการเข้าใช้งาน http://ie.vec.go.th แล้วกด

แป้น enter ที่คีย์บอร์ด เพื่อเข้าสู่เว็บ (ลักษณะเหมือนใช้งานเว็บทั่วๆ ไป)

	 2.	 กรอกชื่อผู้้ใช้งาน และรหัสผ่าน (คลิกตัวเลือก อยู่ในระบบต่อไป เพื่อให้ชื่อที่เข้าใช้งานนั้นจะไม่ถูก

ตัดออกหากไม่มีการเคลื่อยไหวภายใน 1 ชม.)

	 3.	 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ
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คู่มือ Investments Expenditures : 4

หน้าจอระบบ

	 เมื่อล็อกอินเข้าสู่ระบบแล้วจะพบหน้าจอสำ�หรับสถานศึกษาดังภาพ ซึ่งมีส่วนประกอบต่างๆ ดังนี	้

	 1.	 ชื่อของระบบ

	 2.	 คลิกรายการนี้เพื่อออกจากระบบ

	 3.	 คลิกไอคอนนี้เพื่อกลับไปหน้าจอหลักของโปรแกรม (หน้าจอว่างเปล่า ที่แสดงอยู่ดังภาพข้างบนนี้)

	 4.	 เมนูย่อยของ เมนูข้อมูลหลัก (คลิกที่เมนู ข้อมูลหลัก เพื่อแสดงรายการเมนูย่อยนี้)
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คู่มือ Investments Expenditures : 5

ตัวอย่างหน้าจอและการใช้งาน

	 เมื่อคลิกเข้าเมนูใดๆ ในระบบ ผู้ใช้งานจะพบกับหน้าจอแสดงรายการข้อมูล ดังภาพด้านล่าง ซึ่งทุกเมนูที่

มีในระบบจะมีลักษณะการงานที่คล้ายกัน โดยแต่ละส่วนมีวิธีการและการใช้งานดังนี้
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	 1.	 ชื่อแสดงหน้าจอที่ทำ�งานอยู่

	 2.	 เมนูในการทำ�งานต่างๆ เช่น เมนูเพิ่มข้อมูล, เมนูลบข้อมูล ฯลฯ (จะแตกต่างกันไปเล็กน้อยตามแต่ละ

หน้าจอการทำ�งานของระบบ)

	 3.	 แถบลิงค์นำ�ทาง จะแสดงชื่อหน้าจองระบบที่เกี่ยวข้องกันก่อนหน้านี้ และที่กำ�ลังใช้งานอยู่ ผู้ใช้

สามารถคลิกที่แถบลิงค์นำ�ทางนี้ได้ เพื่อกลับไปหน้าจอก่อนหน้านี้ (ลิงค์ที่คลิกได้จะเป็นสีนำ�้เงิน และหน้าจอที่ลิงค์

แสดงนั้นจะเกี่ยวข้องสัมพันธ์กัน)

	 4.	 ปุ่มค้นหา สำ�หรับกรอกคำ�ค้นหน้าที่ต้องการ (ตามคำ�อธิบายที่โปรแกรมระบุว่าค้นหาด้วยส่วนใด) 

โดยผู้ใช้งานกรอกเพียงบางคำ�ที่ต้องการสืบค้น แล้วคลิกที่ปุ่มค้นหา โปรแกรมจะทำ�การกรองข้อมูลตามคำ�ที่ได้กรอก 

(หากปล่อยว่างไว้ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทุกรายการ)

	 5.	 กริดหรือรายการข้อมูล โดยแสดงรายการ 15 รายการ

	 6.	 ปุ่มลิงค์ไปหน้าถัดไป, หน้าก่อนหน้านี้, หน้สุดท้าย และหน้าเริ่มต้น โดยหากข้อมูลที่แสดงมีมากกว่า 

15 รายการ โปรแกรมจะแสดงปุ่มลิงค์นี้ขึ้นมาให้เห็น

	 7.	 ปุ่มแก้ไข และลบ สำ�หรับแก้ไขรายการ หรือลบรายการ หากคลิกปุ่มลบ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง

ยืนยันการลบทุกครั้งก่อนจะลบจริง



คู่มือ Investments Expenditures : 6

บันทึกข้อมูลสถานศึกษา

	 โดยปกติแล้วข้อมูลสถานศึกษานี้จะถูกเพิ่มเข้าโดยส่วนกลาง แต่ข้อมูลจะยังไม่สมบรูณ์ ซึ่งแต่ละสถาน

ศึกษาจำ�เป็นต้องเข้ามากรอกเพิ่มเติม เช่น กรอกชื่อผู้อำ�นวนการ, แนบภาพผู้บริหาร และรายละเอียดอื่นๆ ของสถาน

ศึกษาเป็นต้น

	 สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> ข้อมูลสถานศึกษา ดังภาพข้างบน
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คู่มือ Investments Expenditures : 7

บันทึกข้อมูล

	 หน้าจอข้อมูลสถานศึกษา แบ่งการทำ�งานเป็น 4 ส่วน (เรียกว่าแท็บ) ดังภาพ ซึ่งประกอบด้วย 

แท็บรายละเอียด, แท็บผู้บริหาร, แท็บข้อมูลการศึกษา และแท็บที่ตั้ง GIS โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทุกแท็บ (หรือ

บางข้อมูลก่อนก็ได้) ให้คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อบันทึกข้อมูลทั้งหมดที่ได้กรอก

	 ส่วนแท็บผู้บริหาร และแท็บที่ตั้ง GIS จะมีการแนบภาพประกอบ และระบุที่ตั้ง GPS ซึ่งจะนำ�เสนอใน

หัวข้อถัดไป

ภาพแสดงแท็บรายละเอียด สำ�หรับกรอกข้อมูลรายละเอียดสถานศึกษา

ภาพแสดงแท็บข้อมูลการศึกษา สำ�หรับกรอกข้อมูลการศึกษาที่เปิดสอนในระดับต่างๆ

Tip
	 ผู้ใช้สามารถกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง 4 แท็บแล้วจึงคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพียงครั้ง

เดียว โปรแกรมก็จะบันทึกข้อมูลให้ทั้ง 4 แท็บ (รวมถึงการแนบภาพต่างๆ)



คู่มือ Investments Expenditures : 8

รายชื่อผู้บริหารและการแนบภาพ

	 1.	 คลิกแท็บ ผู้บริหาร แล้วกรอกรายละเอียดผู้บริหารต่างๆ โดยแบ่งตำ�แหน่งการบริหาร 5  ตำ�แหน่ง

คือ ผู้อำ�นวยการ, รองผู้อำ�นวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร, รองผู้อำ�นวยการฝ่ายวิชาการ, รองผู้อำ�นวยการฝ่าย

แผนงานและความร่วมมือ และ รองผู้อำ�นวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา	

	 2.	 แนบภาพผู้บริหาร โดยภาพผู้บริหารที่จะใช้แนบจะต้องปรับขนาดภาพให้มีความกว้าง 200 pixel 

และความสูง 300 pixel  (โดยสามารถใช้โปรแกรมต่างๆ ที่ผู้ใช้งานถนัดในการปรับขนาดภาพ หรือสามารถดูวิธีการใช้

โปรแกรม Image Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ) 

	 เมื่อปรับขนาดภาพเตรียมไว้เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม เลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือก

ภาพที่มีอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้ แล้วทำ�ซำ�้ขั้นตอนนี้กับภาพผู้บริหารตำ�แหน่งอื่นๆ
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คู่มือ Investments Expenditures : 9

แนบภาพที่ตั้งและตำ�แหน่งแผนที่

	 1.	 คลิกแท็บ ที่ตั้งและ GIS

	 2.	 คลิกปุ่มเลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือกภาพที่มีอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้ 

ให้ผู้ใช้เลือกภาพที่ต้องการ

1

2

	 โดยภาพที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขนาดภาพให้มีความกว้างไม่เกิน 800 pixel และความสูงไม่เกิน 300 

pixel  (โดยสามารถใช้โปรแกรมต่างๆ ที่ผู้ใช้งานถนัดในการปรับขนาดภาพ หรือสามารถดูวิธีการใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ) 

การแนบภาพที่ตั้ง

กำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้ง GIS (พิกัดละติจูด ลองติจูด)

	 ในการกำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้งสถานศึกษา (GIS) สามารถกำ�หนดได้ 2 แบบ คือ

	 1.	 กรอกค่าพิกัดละติจูด และลองติจูดด้วยตัวเอง (สามารถหาค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด ได้จาก 

ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด)

	 2.	 ใช้หน้าต่างแสดงตำ�แหน่งจาก Google Map ผ่านระบบ (กรณีนี้จะเป็นการลากตำ�แหน่งมาร์คบน

แผนที่ ที่มีการกำ�หนดค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูดแล้ว)

	 โดยข้อกำ�หนดตำ�แหน่งพิกัด ละติจูด ลองติจูด ให้กำ�หนดจุดบริเวณเสาธงของสถานศึกษา โดยมีขึ้น

ตอนดังนี้
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	 จากภาพด้านล่าง มีการกำ�หนดตำ�แหน่งพิกัดละติจูด และลองติจูดแล้ว (เป็นตำ�แหน่งที่ถูกต้องของสถาน

ศึกษา เพียงแต่จุดอาจจะไม่อยู่ตรงหรือใกล้เคียงกับเสาธงของสถานศึกษา)

	 1.	 คลิกปุ่ม เลือกตำ�แหน่ง/แสดง จาก Google Map

1

มีการกำ�หนดตำ�แหน่งแล้ว

	 2.	 drag เมาส์จุดมาร์ก ไปยังตำ�แหน่งเสาธง (คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้ แล้วลากย้ายไปยังตำ�แหน่งเสาธง)

	 3.	 จะได้ค่าพิกัด ละติจุด ลองติจูดใหม่ คลิกปุ่ม ใช้ค่าละติจูด ลองติจูดนี้ เพื่อเป็นการนำ�ค่านี้ไปใช้กับ

โปรแกรม

3

ค่าพิกัดเดิม

ปุ่ม zoom in

ปุ่ม zoom out

ค่าพิกัดใหม่

drag เมาส์ที่จุดนี้ (2)

ผลการ drag เมาส์มาที่จุดเสาธง



คู่มือ Investments Expenditures : 11

	 ค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดใหม่ที่ได้ ดังภาพด้านล่าง

	 กรณียังไม่มีการกรอกค่าพิกัด หรือค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดไม่ถูกต้อง

	 เมื่อคลิกปุ่ม เลือกตำ�แหน่ง / แสดง จาก GoogleMap ตำ�แหน่งมาร์กบนแผนที่จะแสดงไม่ถูกต้องหรือ

ไม่สามารถแสดงได้ ดังภาพด้านล่าง

	 ผู้ใช้งานสามารถหาค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดได้จาก ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

ค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดใหม่ที่ได้

กรณีไม่มีการกรอกค่าพิกัด (หรือค่าพิกัดไม่ถูกต้อง)
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ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ประจำ�ปี

	 การเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูลครุภัณฑ์, การแนบรูปภาพครุภัณฑ์, การนำ�เข้าข้อมูลครุภัณฑ์, ส่งออกข้อมูล

ครุภัณฑ์ รวมถึงลบข้อมูลครุภัณฑ์ประจำ�ปีทั้งหมด สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> ฐานข้อมูล

ครุภัณฑ์ประจำ�ปี

2

1
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เพิ่มข้อมูลครุภัณฑ์

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องการ

1

	 2.	 คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้าจอสำ�หรับกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ประจำ�ปี โดยแบ่งการกรอกข้อมูลเป็น 2 ส่วน (2 

แท็บ) คือ ข้อมูลครุภัณฑ์ และ การแนบภาพประกอบ (โดยวิธีการกรอกข้อมูลในแต่ละส่วนสามารถดูได้ในหัวข้อถัด

ไป) โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง 2 ส่วนจำ�เป็นต้องคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล โปรแกรมจึงจะบันทึกข้อมูล

2

แบ่งข้อมูลเป็น 2 ส่วนหรือเรียกว่า 2  แท็บ
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การกรอกข้อมูลในส่วน ข้อมูลครุภัณฑ์

แท็บส่วนของข้อมูลครุภัณฑ์

ปุ่มแสดงปฏิทิน

คลิกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่สถานศึกษา เพื่อแสดง 

ประจำ�สาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน

	 1.	 ข้อมูลช่องไหนที่ด้านหน้ามีเครื่องหมาย * สีแดง โปรแกรมบังคับให้กรอก

	 2.	 ตัวอย่างช่องการเลือกค่า   ผู้ใช้สามารถกรอกเพียงบางคำ�ของ

รายการนั้นๆ ได้ โปรแกรมจะทำ�การกรองข้อมูลให้ หรือคลิกเลือกจากรายการก็ได้ ดังภาพด้านล่าง

	 3.	 ช่องวันที่สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อแสดงปฏิทิน

	 4.	 ในส่วนของ สำ�หรับ หากเลือกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่ สถานศึกษา โปรแกรมจะแสดงช่องสำ�หรับเลือก 

ประจำ�สาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน
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การแนบภาพครุภัณฑ์

	 โดยภาพที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขนาดภาพให้มีความกว้างไม่เกิน 800 pixel และความสูงไม่เกิน 600 

pixel  (โดยสามารถใช้โปรแกรมต่างๆ ที่ผู้ใช้งานถนัดในการปรับขนาดภาพ หรือสามารถดูวิธีการใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 ผู้ใช้งานสามารถแนบไฟล์ภาพครุภัณฑ์ได้ 2 ภาพ ต่อ 1 รายการ ซึ่งมีวิธีการดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม เลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือกภาพ

	 2.	 เลือกภาพที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม Open

	 3.	 ทำ�ขั้นตอนที่ 1-2 นี้กับภาพประกอบ 2

	 4.	 คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อบันทึกข้อมูล

4

1
2

คลิกแท็บภาพประกอบ
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แก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้าจอรายละเอียดของครุภัณฑ์นั้นๆ ผู้ใช้ทำ�การแก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์ตามต้องการ

	 4.	 คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกการแก้ไข

	 1.	 ที่หน้าแสดงรายการครุภัณฑ์ ให้ผู้ใช้ทำ�การค้นหาชื่อครุภัณฑ์ที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม แก้ไข บรรทัดรายการที่ต้องการแก้ไข

1

2

4

3
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ส่งออกข้อมูลครุภัณฑ์

ลบข้อมูลครุภัณฑ์

	 1.	 ขณะที่อยู่หน้าการเลือกปีงบประมาณ ของฐานข้อมูลครุภัณฑ์ ให้คลิกปุ่ม ส่งออกข้อมูล

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล ให้ทำ�การบันทึกไว้ยังตำ�แหน่งที่ต้องการ (ไฟล์

ข้อมูลจะได้ไฟล์โปรแกรม Microsoft Excel นามสกุล .xls)

1

	 1.	 ที่หน้าแสดงรายการครุภัณฑ์ ให้ผู้ใช้ทำ�การค้นหาชื่อครุภัณฑ์ที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม ลบ บรรทัดรายการที่ต้องการลบ (โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบก่อนเสมอ)

1

2
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นำ�เข้าข้อมูลครุภัณฑ์

	 ไฟล์ข้อมูลที่จะใช้นำ�เข้านั้นจะต้องเป็นไฟล์ Microsoft Excel นามสกุล .xls เท่านั้น และให้นำ�เข้าเพียง

ครั้งเดียวหากนำ�เข้าไฟล์เดิมซ้ำ�ข้อมูลจะซ้ำ�กันด้วย โดยมีวิธีการนำ�เข้า และกำ�หนดรูปแบบไฟล์ดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม นำ�เข้าข้อมูล

1

2

	 3.	 โปแกรมจะหน้าสำ�หรับเลือกไฟล์เพื่อนำ�เข้า และรูปแบบการกำ�หนดข้อมูล ผู้ใช้งานจะต้องกำ�หนด

รูปแบบคอลัมน์ของ Microsoft Excel ตามที่โปรแกรมกำ�หนดเท่านั้น (ในภาพด้านล่างการกำ�หนดรูปแบบแค่บาง

ส่วนเท่านั้น ผู้ใช้งานสามารดูรูปแบบได้จากหน้าโปรแกรมจริง)

3
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	 4.	 คลิกปุ่ม เลือกไฟล ์ เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลครุภัณฑ์ที่มีการจัดรูปแบบตามที่โปรแกรมกำ�หนดเรียบร้อย

แล้วจากเครื่องของผู้ใช้งาน

	 5.	 คลิกปุ่ม เริ่มตรวจสอบการนำ�เข้าข้อมูล (โปรแกรมจะตรวจสอบข้อมูลก่อนเสมอว่าจัดรูปแบบถูก

ต้องหรือไม่)

	 ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องโปรแกรมจะแสดงหน้าจอแจ้งรายละเอียดให้ทราบดังภาพด้านล่าง ให้ผู้ใช้งาน

แก้ไขไฟล์ข้อมูลให้ถูกต้องตามที่โปรแกรมแจ้งให้ทราบ แล้วเริ่มทำ�การนำ�เข้าใหม่

4

5
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	 ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้อง โปรแกรมจะไม่แสดงข้อผิดพลาด และโปรแกรมจะแสดงปุ่ม บันทึกการนำ�เข้า

ข้อมูล (ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้องปุ่มนี้จะไม่แสดง) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม บันทึกการนำ�เข้าข้อมูล เพื่อเริ่มบันทึกข้อมูลลงฐาน

ข้อมูล

ลบข้อมูลประจำ�ปีทั้งหมด

	 เป็นการลบข้อมูลประจำ�ปีนั้นๆ ทั้งหมด โดยเมื่อลบแล้วจะไม่สามารถกู้คืนกลับได้ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม ลบช้อมูลประจำ�ปีทั้งหมด (โปรแกรมจะถามยืนยันก่อนลบ)

	 3.	 คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบ

1

2

3
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ฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำ�ปี

	 บันทึกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง, การแนบภาพตำ�แหน่งที่ตั้งสิ่งก่อสร้าง, การกำ�หนดพิกัด GPS ตำ�แหน่งที่ตั้ง

สิ่งก่อสร้าง, การแนบภาพสิ่งก่อสร้าง, บันทึกนำ�เข้าข้อมูลสิ่งก่อสร้าง, ส่งออกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง รวมถึงลบข้อมูลสิ่ง

ก่อสร้างประจำ�ปีทั้งหมด

	 สามารถเข้าใช้งานได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> ฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำ�ปี

2

1
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เพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องการ

1

	 2.	 คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้าจอสำ�หรับกรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำ�ปี โดยแบ่งการกรอกข้อมูลเป็น 3 ส่วน 

(3 แท็บ) คือ รายละเอียด, รูปภาพตำ�แหน่งที่ตั้ง และ การแนบภาพสิ่งก่อสร้าง (โดยวิธีการกรอกข้อมูลในแต่ละส่วน

สามารถดูได้ในหัวข้อถัดไป) โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง 3 ส่วนจำ�เป็นต้องคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล โปรแกรมจึงจะบันทึก

ข้อมูล

2

แบ่งข้อมูลเป็น 3 ส่วนหรือเรียกว่า 3  แท็บ
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การกรอกข้อมูลในส่วน ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 ข้อมูลช่องไหนที่ด้านหน้ามีเครื่องหมาย * สีแดง โปรแกรมบังคับให้กรอก

	 2.	 ตัวอย่างช่องการเลือกค่า    ผู้ใช้สามารถกรอกเพียง

บางคำ�ของรายการนั้นๆ ได้ โปรแกรมจะทำ�การกรองข้อมูลให้ หรือคลิกเลือกจากรายการก็ได้ ดังภาพด้านล่าง

	 3.	 ช่องวันที่ได้มาสามารถคลิกปุ่ม  เพื่อแสดงปฏิทิน

	 4.	 ในส่วนของ สำ�หรับ หากเลือกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่ สถานศึกษา โปรแกรมจะแสดงช่องสำ�หรับเลือก 

ประจำ�สาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน

แท็บส่วนของรายละเอียด

ปุ่มแสดงปฏิทิน

คลิกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่สถานศึกษา เพื่อแสดง 

ประจำ�สาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน
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การแนบภาพที่ตั้งของสิ่งก่อสร้าง

	 โดยภาพที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขนาดภาพให้มีความกว้างไม่เกิน 800 pixel และความสูงไม่เกิน 600 

pixel  (โดยสามารถใช้โปรแกรมต่างๆ ที่ผู้ใช้งานถนัดในการปรับขนาดภาพ หรือสามารถดูวิธีการใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 1.	 คลิกปุ่ม เลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือกภาพ

	 2.	 เลือกภาพที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม Open

	 3.	 คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อบันทึกข้อมูลหรือกรอกข้อมูลครบทั้ง 3 แท็บแล้วจึงคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล

เพียงครั้งเดียวก็ได้

3

1

2

คลิกแท็บ รูปภาพตำ�แหน่งที่ตั้ง
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กำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้ง GIS (พิกัดละติจูด ลองติจูด) ของสิ่งก่อสร้าง

	 ในการกำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้ง GIS (พิกัดละติจูด ลองติจูด) ของสิ่งก่อสร้าง สามารถกำ�หนดได้ 2 แบบ คือ

	 1.	 กรอกค่าพิกัดละติจูด และลองติจูดด้วยตัวเอง (สามารถหาค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด ได้จาก 

ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด)

	 2.	 ใช้หน้าต่างแสดงตำ�แหน่งจาก Google Map ผ่านระบบ (กรณีนี้จะเป็นการลากตำ�แหน่งมาร์คบน

แผนที่ ที่มีการกำ�หนดค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูดแล้ว) โดยมีขึ้นตอนดังนี้

กรอกค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดเอง

แสดงตำ�แหน่ง

และลากตำ�แหน่งจากแผนที่1

ค่าพิกัดเดิม

ปุ่ม zoom in

ปุ่ม zoom out

drag เมาส์ที่จุดนี้ (2)

	 1.	 คลิกปุ่ม เลือกตำ�แหน่ง/แสดง จาก Google Map

	 2.	 drag เมาส์จุดมาร์ก ไปยังตำ�แหน่งของสิ่งก่อสร้างที่ต้องการ 

	 	 (คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้ แล้วลากย้ายไปยังตำ�แหน่งที่ต้องการ)
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	 3.	 จะได้ค่าพิกัด ละติจุด ลองติจูดใหม่ คลิกปุ่ม ใช้ค่าละติจูด ลองติจูดนี้ เพื่อเป็นการนำ�ค่านี้ไปใช้กับ

โปรแกรม

3ค่าพิกัดใหม่

ผลการ drag เมาส์มาที่จุดที่ต้องการ

	 กรณีที่ไม่มีการกรอกค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด หรือค่าไม่ถูกต้อง เมื่อคลิกปุ่ม เลือกตำ�แหน่ง / 

แสดง จาก GoogleMap ตำ�แหน่งมาร์กบนแผนที่จะแสดงไม่ถูกต้องหรือไม่สามารถแสดงได้ ดังภาพด้านล่าง

	 ผู้ใช้งานสามารถหาค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดได้จาก ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

กรณีไม่มีการกรอกค่าพิกัด (หรือค่าพิกัดไม่ถูกต้อง)
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การแนบภาพสิ่งก่อสร้าง

	 โดยสามารถแนบได้ 4 ภาพซึ่งประกอบด้วย ภาพด้านหน้า, ภาพด้านหลัง, ภาพด้านซ้าย และภาพ

ด้านขวา โดยภาพที่ี่ใช้แนบจะต้องปรับขนาดภาพให้มีความกว้างไม่เกิน 800 pixel และความสูงไม่เกิน 600 pixel  

(สามารถใช้โปรแกรมต่างๆ ที่ผู้ใช้งานถนัดในการปรับขนาดภาพ หรือสามารถดูวิธีการใชโ้ปรแกรม Image Resizer 

ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 1.	 คลิกปุ่ม เลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือกภาพ

	 2.	 เลือกภาพที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม Open

	 3.	 ทำ�ซำ�้ขั้นตอนที่ 1 - 2 กับภาพด้านอื่นๆ แล้วคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล

คลิกแท็บ ภาพสิ่งก่อสร้าง

1

2

3
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แก้ไขข้อสิ่งก่อสร้าง

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้าจอรายละเอียดของสิ่งก่อสร้างนั้นๆ ผู้ใช้ทำ�การแก้ไขข้อมูลตามต้องการ

	 4.	 คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกการแก้ไข

	 1.	 ที่หน้าแสดงรายการสิ่งก่อสร้าง ให้ผู้ใช้ทำ�การค้นหาชื่อสิ่งก่อสร้างที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม แก้ไข บรรทัดรายการที่ต้องการแก้ไข

1

2

4

3
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ส่งออกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

ลบข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 ขณะที่อยู่หน้าการเลือกปีงบประมาณ ของฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำ�ปี ให้คลิกปุ่ม ส่งออกข้อมูล

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างให้ดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล ให้ทำ�การบันทึกไว้ยังตำ�แหน่งที่ต้องการ (ไฟล์

ข้อมูลจะได้ไฟล์โปรแกรม Microsoft Excel นามสกุล .xls)

1

	 1.	 ที่หน้าแสดงรายการสิ่งก่อสร้าง ให้ผู้ใช้ทำ�การค้นหาชื่อสิ่งก่อสร้างที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม ลบ บรรทัดรายการที่ต้องการลบ (โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบก่อนเสมอ)

1

2
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นำ�เข้าข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 ไฟล์ข้อมูลที่จะใช้นำ�เข้านั้นจะต้องเป็นไฟล์ Microsoft Excel นามสกุล .xls เท่านั้น และให้นำ�เข้าเพียง

ครั้งเดียวหากนำ�เข้าไฟล์เดิมซ้ำ�ข้อมูลจะซำ�้กันด้วย โดยมีวิธีการนำ�เข้า และกำ�หนดรูปแบบไฟล์ดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม นำ�เข้าข้อมูล

	 3.	 โปแกรมจะหน้าสำ�หรับเลือกไฟล์เพื่อนำ�เข้า และรูปแบบการกำ�หนดข้อมูล ผู้ใช้งานจะต้องกำ�หนด

รูปแบบคอลัมน์ของ Microsoft Excel ตามที่โปรแกรมกำ�หนดเท่านั้น (ในภาพด้านล่างการกำ�หนดรูปแบบแค่บาง

ส่วนเท่านั้น ผู้ใช้งานสามารดูรูปแบบได้จากหน้าโปรแกรมจริง)

3

1

2
2
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	 ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องโปรแกรมจะแสดงหน้าจอแจ้งรายละเอียดให้ทราบดังภาพด้านล่าง ให้ผู้ใช้งาน

แก้ไขไฟล์ข้อมูลให้ถูกต้องตามที่โปรแกรมแจ้งให้ทราบ แล้วเริ่มทำ�การนำ�เข้าใหม่

4

5

	 4.	 คลิกปุ่ม เลือกไฟล ์เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลสิ่งก่อสร้างที่มีการจัดรูปแบบตามที่โปรแกรมกำ�หนดเรียบร้อย

แล้วจากเครื่องของผู้ใช้งาน

	 5.	 คลิกปุ่ม เริ่มตรวจสอบการนำ�เข้าข้อมูล (โปรแกรมจะตรวจสอบข้อมูลก่อนเสมอว่าจัดรูปแบบถูก

ต้องหรือไม่)
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	 ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้อง โปรแกรมจะไม่แสดงข้อผิดพลาด และโปรแกรมจะแสดงปุ่ม บันทึกการนำ�เข้า

ข้อมูล (ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้องปุ่มนี้จะไม่แสดง) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม บันทึกการนำ�เข้าข้อมูล เพื่อเริ่มบันทึกข้อมูลลงฐาน

ข้อมูล

ลบข้อมูลประจำ�ปีทั้งหมด

	 เป็นการลบข้อมูลประจำ�ปีนั้นๆ ทั้งหมด โดยเมื่อลบแล้วจะไม่สามารถกู้คืนกลับได้ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม แสดง ณ.บรรทัดของปีของฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างที่ต้องการ

	 2.	 คลิกปุ่ม ลบช้อมูลประจำ�ปีทั้งหมด (โปรแกรมจะถามยืนยันก่อนลบ)

	 3.	 คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบ

3

2

1
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ค้นหาข้อมูลทรัพย์สินตามเงื่อนไข

	 เป็นการสืบค้นข้อมูลทรัพย์สินต่างๆ ตามเงื่อนไขที่ละเอียดกว่าการสืบค้นแบบธรรดา สามารถเข้าใช้งาน

ได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> ค้นหาข้อมูลทรัพย์สินตามเงื่อนไข

2

1



คู่มือ Investments Expenditures : 34

1 2

	 1.	 คลิกเลือกปีงบประมาณ

	 2.	 คลิกปุ่ม เพิ่ม (เป็นการเพิ่มเงื่อนไขการค้นหา) โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับเลือกเงื่อนไขการ

ค้นหา (ผู้ใช้สามารถเพิ่มเงื่อนไขได้มากกว่า 1 เงื่อนไข)

	 3.	 คลิกปุ่ม แสดงข้อมูล เพื่อแสดงข้อมูล

	

3
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รายงาน

	 แสดงรายงานและสั่งพิมพ์รายงาน โดยสามารถแสดงรายงานได้ 3 รูปแบบคือ

	 1.	 แสดงรายงานผ่านหน้า Web Browser (การแสดงผลจะรวดเร็ว)

	 2.	 แสดงรายงานในรูปแบบ PDF (การแสดงผลจะไม่เร็วเท่าแบบแรก แต่ได้รูปแบบที่พร้อมพิมพ์ออก

ทางเครื่องพิมพ์ได้ทันที)

	 3.	 แสดงรายงานในรูปแบบส่งออกเป็นไฟล์ Microsoft Excel (.xls)

	 ผู้ใช้งานสามารถเปิดดูรายงานได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> รายงาน แล้วเลือกเปิดรายงานที่ต้องการ

2

1
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ตัวอย่างการแสดงรายงาน

	 ตัวอย่างนี้เป็นตัวอย่างการแสดง รายงานทะเบียนทรัพย์สินสุทธิ โดยเมื่อผู้ใช้เลือกเปิดเมนูรายงานนี้ ดัง

ภาพด้านล่าง

	 โปรแกรมจะแสดงหน้าจอสำ�หรับเลือกเงื่อนไขการเปิดรายงานนั้น (เงื่อนไขการเปิดรายงานแต่ละหน้าจอ

จะแตกต่างกันไป) ดังภาพด้านล่าง

	 1.	 เลือกเงื่อนไขการแสดงรายงาน (เงื่อนไขการเปิดรายงานแต่ละหน้าจอจะแตกต่างกันไป)

	 2.	 เลือกรูปแบบการแสดงผลรายงาน

2

1
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1

25

3

4

แสดงรายงานรูปแบบผ่านหน้าเว็บ และการสั่งพิมพ์

	 1.	 คลิกที่ไอคอน แสดงรายงาน

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงรายงานผ่านทาง Browser  ดังภาพด้านล่าง (ตัวอย่างจะเป็น Browser ของ 

Mozilla Firefox ส่วน Browser ตัวอื่นๆ หรือเวอร์ชันอื่นๆ ก็จะคล้ายๆ กัน)

	 3.	 คลิกเมนู Firefox

	 4.	 เลื่อนลงมาที่เมนู พิมพ ์(เลื่อนเมาส์ ไม่ต้องคลิก จะแสดงเมนูย่อยออกมา)

	 5.	 คลิกเลือกเมนู แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์
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	 หน้อจอจะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ ให้ผู้ใช้ตั้งค่าต่างๆ ในการพิมพ์แล้วสามารถสั่งพิมพ์ได้เลย
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	 2.	 หน้อจอจะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ ในรูปแบบ PDF (เมนูในการสั่งพิมพ์ของ PDF แต่ละเวอร์ชันอาจ

แตกต่างกัน)

1

แสดงรายงานรูปแบบ PDF และการสั่งพิมพ์

	 1.	 คลิกที่ไอคอน แสดงรายงาน PDF

1
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ส่งออกรายงานเป็นไฟล์ Microsoft Excel (.xls)

	 1.	 คลิกที่ไอคอน ส่งออกเป็น Excel

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างสำ�หรับให้ดาวน์โหลดไฟล์ Microsoft Excel ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด

เก็บไว้ที่เครื่องได้

2

1
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สอบถาม

	 เป็นการสอบถามข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างในรูปแบบต่างๆ ซึ่งในคู่มือฉบับนี้จะแสดงตัวอย่างวิธีการ

สอบถามเพียง 1 ตัวอย่าง	

	 ผู้ใช้งานสามารถสอบถามข้อมูลได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> สอบถาม แล้วเลือกเปิดรายการสอบถาม

ที่ต้องการ 

2

1
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ตัวอย่างการสอบถามทะเบียนทรัพย์สินตามประเภททรัพย์สิน

	 1.	 คลิกเลือกไปที่เมนู สอบถามทะเบียนทรัพย์สินตามประเภททรัพย์สิน

	 2.	 เลือก ปีงบประมาณ แล้วคลิกปุ่ม แสดงข้อมูล (ปกติโปรแกรมจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติตาม

ปีงบประมาณรายการแรก)
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แผนภูมิ

	 เป็นการสรุปข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างในรูปแบบแผนภูมิ (หรือเรียกว่ากราฟ) ซึ่งในคู่มือฉบับนี้จะ

แสดงตัวอย่างวิธีการเรียกดู และสั่งพิมพ์แผนภูมิเพียง 1 ตัวอย่าง	

	 ผู้ใช้งานสามารถสอบถามข้อมูลได้โดยคลิกเมนู ข้อมูลหลัก --> แผนภูมิ แล้วเลือกเปิดรายการแผนภูมิที่

ต้องการ 

2

1
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ตัวอย่างแผนภูมิสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีที่ได้มา

	 1.	 คลิกเลือกไปที่เมนู แผนภูมิสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีที่ได้มา

	 2.	 เลือก ปีงบประมาณ แล้วคลิกปุ่ม แสดงข้อมูล (ปกติโปรแกรมจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติตาม

ปีงบประมาณรายการแรก)
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สั่งพิมพ์แผนภูมิออกทางเครื่องพิมพ์

	 ในตัวอย่างนี้จะเป็นการสั่งพิมพ์แผนภูมิด้วย Browser ของ Mozilla Firefox (ส่วน Browser ตัวอื่นๆ 

หรือเวอร์ชันอื่นๆ ก็จะคล้ายๆ กัน)

2
3

1

	 1.	 คลิกเมนู Firefox

	 2.	 เลื่อนลงมาที่เมนู พิมพ ์(เลื่อนเมาส์ ไม่ต้องคลิก จะแสดงเมนูย่อยออกมา)

	 3.	 คลิกเลือกเมนู แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์

	 โปรแกรมจะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ ให้ผู้ใช้ตั้งต่าหน้ากระดาษตามต้องการ แล้วสั่งพิมพ์ออกทาง

เครื่องพิมพ์ได้เลย
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คำ�นวนค่าเสื่อมราคา

	 เป็นการคำ�นวนค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง ซึ่งโดยปกติแล้วโปรแกรมจะคำ�นวนค่าเสื่อม

ราคาให้อัตโนมัติในขั้นตอน

	 1.	 เพิ่ม หรือแก้ไขครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง

	 2.	 นำ�เข้าข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง

	 แต่ผู้ใช้งานก็สามารถสั่งให้โปรแกรมคำ�นวนให้ใหม่ทั้งหมดได้ด้วยตัวเองโดยคลิกเข้าไปที่เมนู

	 ข้อมูลหลัก --> คำ�นวนค่าเสื่อมราคา



คู่มือ Investments Expenditures : 47

	 เลือกปีที่ต้องการคำ�นวน แล้วคลิกปุ่ม เริ่มการคำ�นวน (ระยะเวลาที่ใช้ในคำ�นวนขึ้นอยู่กับจำ�นวนข้อมูล 

และความเร็วของอินเทอร์เน็ต)

	 โปรแกรมจะถามยืนยันการคำ�นวน ให้คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อเริ่มการคำ�นวน (ระยะเวลาที่ใช้ในคำ�นวนขึ้นอ

ยู่กับจำ�นวนข้อมูล และความเร็วของอินเทอร์เน็ต)

	 เมื่อคำ�นวนเสร็จโปรแกรมจะแสดงหน้าต่างแจ้งผลการคำ�นวน ให้คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อปิดหน้าต่างนี้



ภาคผนวน ก 

ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ

	 วิธีติดตั้งโปรแกรม Image Resizer สำ�หรับย่อขนาดภาพ (เป็นฟรีแวร์ ใช้ได้ทั้งระบบปฏิบัติการ Win-

dows 7 แบบ 32 bit และ 64 bit ส่วนระบบปฏิบัติการ Windows XP ต้องอัพเดทเป็น ServicePack ตัวล่าสุด) 

และวิธีการใช้งานโปรแกรม Image Resizer  สำ�หรับย่อขนาดภาพเพื่อให้เหมาะสมกับการใช้งานโปรแกรมฐานข้อมูล

ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง



ภาคผนวก ก : ก-2

ดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม Image Resizer

	 1.	 เข้าไปที่เว็บไซต์ http://imageresizer.codeplex.com/releases/view/30247

	 2.	 เลือกการดาวน์โหลดว่าจะใช้สำ�หรับ Windows 32 bit หรือ 64 bit (โดยทั่วไปจะใช้สำ�หรับ Win-

dows 32 bit)

	 3.	 เมื่อดาวน์โหลดเสร็จแล้ว ทำ�การติดตั้งโปรแกรม โดยบางเครื่องอาจขึ้นหน้าต่างถามยืนยัน ดังภาพ

ด้านล่าง ให้คลิกปุ่ม Run (บางเครื่องจะไม่ขึ้นหน้าต่างนี้)

1

2

3



ภาคผนวก ก : ก-3

	 4.	 คลิกเช็คที่ I accept the terms in the License Agreement แล้วคลิกปุ่ม Install

	 5.	 บางเครื่องอาจจะขึ้นถามยืนยันความปลอดภัย ดังภาพด้านล่าง ให้คลิกปุ่ม Yes

4

4

4

5



ภาคผนวก ก : ก-4

	 6.	 รอจนโปรแกรมติดตั้งเสร็จ

	 7.	 คลิกปุ่ม Finish เป็นการเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรม

7



ภาคผนวก ก : ก-5

ขั้นตอนการย่อขนาดภาพ

	 1.	 เปิด Folder ที่ต้องการจะย่อขนาดภาพ (เมื่อย่อขนาดแล้วโปรแกรมจะสร้างไฟล์ใหม่ให้อัตโนมัติ)

	 2.	 คลิกเมาส์ขวาภาพที่ต้องการย่อขนาด แล้วเลือกเมนู Resize Pictures

2

ก่อนย่อภาพจะมีขนาดกว้าง 1024 pixel, สูง 768 pixel



ภาคผนวก ก : ก-6

3

	 3.	 คลิกปุ่ม Advanced >> เพื่อจะกำ�หนดขนาดของภาพเอง

	 4.	 คลิกตัวเลือก Custom แล้วกรอกขนาดภาพที่ต้องการ (หน่วยเป็น pixel)

	 5.	 คลิกปุ่ม OK เพื่อเริ่มย่อขนาดภาพ

	 หมายเหตุ: ขนาดความกว้าง ความสูงที่กรอกใหม่นั้น เมื่อโปรแกรมทำ�การย่อภาพ โปรแกรมจะคำ�นวน

ให้สัมพันธ์กันกับขนาดของภาพต้นฉบับ (เพื่อไม่ให้ขนาดภาพบิดเบี้ยว) ดังในตัวอย่าง ขนาดภาพต้นฉบับมีขนาด 

1024 x 768 pixel ผู้ใช้ทำ�การกรอกขนาดภาพใหม่เป็น 800 x 600 pixel เมื่อโปรแกรมย่อขนาดภาพแล้ว จะได้

ขนาดตามที่ผู้ใช้กรอก เนื่องจากเป็นขนาดที่มาตรฐานสัมพันธ์กับภาพถ่ายต้นฉบับ หากกรอกค่าที่โปรแกรมคำ�นวนแล้ว

ไม่สัมพันธ์กัน โปรแกรมจะทำ�การคำ�นวนขนาดความกว้าง ความสูง ของภาพใหม่ให้เองอัตโนมัติ โดยไม่ให้เกินค่าที่ได้

กรอกเข้าไปใหม่

4
5

ความกว้าง ความสูง



ภาคผนวก ก : ก-7

	 6.	 ภาพที่ได้ย่อขนาดแล้วจะได้ไฟล์ภาพใหม่ขึ้นมา (โดยโปรแกรมจะตั้งชื่อตามภาพต้นฉบับ แล้วต่อด้วย

คำ�ว่า Custom)

6



ภาคผนวน ข 

ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

	 เป็นการหาค่าพิกัดละติจูด ลองติจูด จากเว็บไซต์ของกูเกิ้ล โดยใช้ Google Map



ภาคผนวก ข : ข-2

	 ผู้ใช้งานสามารถหาค่าละติจูด และลองติจูดได้โดย เข้าไปที่เว็บไซต์ของทางกูเกิ้ล (www.google.com) 

เมื่อเข้ามายังเว็บไซต์ของ www.google.com แล้ว

	 1.	 คลิกปุ่มแอป

	 2.	 เลือกแอปแผนที่ (บางเครื่องอาจเป็นภาษาอังกฤษ)

2

1

3

4

	 3.	 พิมพ์ชื่อสถานศึกษาที่ต้องการแล้วคลิกปุ่มค้นหา (รูปแว่นขยายสีน้ำ�เงิน)

	 4.	 จะปรากฏจุดมาร์กสีแดง (อักษร A บางสถานศึกษาจะขึ้นหลายจุด)



ภาคผนวก ข : ข-3

5

	 5. 	คลิกขวาที่จุดมาร์ก (หากขึ้นหลายจุดให้เลือกจุดที่ต้องการ) แล้วเลือกรายการเมนู นี่คืออะไร ดัง

ภาพด้านล่าง

	 6.	 โปรแกรมจะแสดงค่าตัวเลขละติจูด ซึ่งจะเป็นตัวเลขชุดหน้า (ตัวอย่างคือเลข 15.828755) และ

ค่าตัวเลขลองติจูด (ตัวอย่างคือเลข 104.120665) ให้นำ�ค่าที่ได้ไปกรอกลงโปรแกรม

6



ภาคผนวก ข : ข-4

	 หมายเหตุ : สำ�หรับบางเครื่องแผนที่ Google จะเป็นแบบใหม่ซึ่งปัจจุบันยังไม่สามารถดูค่าละติจูด ลอง

ติจูดได้ (ในปัจจุบัน) ให้ผู้ใช้คลิกเปลี่ยนการแสดงผลเป็นแผนที่แบบคลาสสิกก่อน ดังภาพด้านล่าง


	สารบรรณ.pdf
	คู่มือระบบครุภัณฑ์
	ภาคผนวก_ก
	ภาคผนวก_ข

