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คู่มือ Investments Expenditures : 1

สถานศึกษาเข้าใช้งาน

	 สำ�หรับบรรณสถ�นศึกษ�เข้�ใช้ง�นเพื่อบันทึกข้อมูลสถ�นศึกษ�,	ข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�ง,	พิมพ์

ร�ยง�น,	สอบถ�มข้อมูลและอื่นๆ



คู่มือ Investments Expenditures : 2

การเข้าสู่ระบบ

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถเข้�ใช้ง�นได้ผ่�นท�ง	Browser	ทั้ง	3	ชนิดคือ	Internet	Explorer,	Mozilla	Firefox	

และ	Google	Chrome	ดังภ�พ

 ** ทางผู้พัฒนาแนะนำาให้ใช้ Mozilla Firefox เพื่อประสิทธิ์ภาพในการทำางาน โดยเวอร์ชันที่่

รองรับคือ Mozila Firefox 21 (หรือสูงกว่า), Google Chrome 29 (หรือสูงกว่า) และ Internet Explorer 8 

(หรือสูงกว่า)

 Inernet Explorer Mozilla Firefox Google Chrome



คู่มือ Investments Expenditures : 3

	 1.	 เปิด	browser	สำ�หรับเข้�ใช้ง�น	จ�กนั้นกรอก	URL	ในก�รเข้�ใช้ง�น	http://ie.vec.go.th	แล้วกด

แป้น	enter	ที่คีย์บอร์ด	เพื่อเข้�สู่เว็บ	(ลักษณะเหมือนใช้ง�นเว็บทั่วๆ	ไป)

 2. กรอกชื่อผู้้ใช้งาน และรหัสผ่าน (คลิกตัวเลือก	อยู่ในระบบต่อไป	เพื่อให้ชื่อที่เข้�ใช้ง�นนั้นจะไม่ถูก

ตัดออกห�กไม่มีก�รเคลื่อยไหวภ�ยใน	1	ชม.)

	 3.	 คลิกปุ่ม	เข้าสู่ระบบ
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คู่มือ Investments Expenditures : 4

หน้าจอระบบ

	 เมื่อล็อกอินเข้�สู่ระบบแล้วจะพบหน้�จอสำ�หรับสถ�นศึกษ�ดังภ�พ	ซึ่งมีส่วนประกอบต่�งๆ	ดังนี ้

	 1.	 ชื่อของระบบ

	 2.	 คลิกร�ยก�รนี้เพื่อออกจ�กระบบ

	 3.	 คลิกไอคอนนี้เพื่อกลับไปหน้�จอหลักของโปรแกรม	(หน้�จอว่�งเปล่�	ที่แสดงอยู่ดังภ�พข้�งบนนี้)

	 4.	 เมนูย่อยของ	เมนูข้อมูลหลัก	(คลิกที่เมนู	ข้อมูลหลัก	เพื่อแสดงร�ยก�รเมนูย่อยนี้)

3

2

1

4



คู่มือ Investments Expenditures : 5

ตัวอย่างหน้าจอและการใช้งาน

	 เมื่อคลิกเข้�เมนูใดๆ	ในระบบ	ผู้ใช้ง�นจะพบกับหน้�จอแสดงร�ยก�รข้อมูล	ดังภ�พด้�นล่�ง	ซึ่งทุกเมนูที่

มีในระบบจะมีลักษณะก�รง�นที่คล้�ยกัน	โดยแต่ละส่วนมีวิธีก�รและก�รใช้ง�นดังนี้
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	 1.	 ชื่อแสดงหน้�จอที่ทำ�ง�นอยู่

	 2.	 เมนูในก�รทำ�ง�นต่�งๆ	เช่น	เมนูเพิ่มข้อมูล,	เมนูลบข้อมูล	ฯลฯ	(จะแตกต่�งกันไปเล็กน้อยต�มแต่ละ

หน้�จอก�รทำ�ง�นของระบบ)

	 3.	 แถบลิงค์นำ�ท�ง	จะแสดงชื่อหน้�จองระบบที่เกี่ยวข้องกันก่อนหน้�นี้	และที่กำ�ลังใช้ง�นอยู่	ผู้ใช้

ส�ม�รถคลิกที่แถบลิงค์นำ�ท�งนี้ได้	เพื่อกลับไปหน้�จอก่อนหน้�นี้	(ลิงค์ที่คลิกได้จะเป็นสีนำ�้เงิน	และหน้�จอที่ลิงค์

แสดงนั้นจะเกี่ยวข้องสัมพันธ์กัน)

	 4.	 ปุ่มค้นห�	สำ�หรับกรอกคำ�ค้นหน้�ที่ต้องก�ร	(ต�มคำ�อธิบ�ยที่โปรแกรมระบุว่�ค้นห�ด้วยส่วนใด)	

โดยผู้ใช้ง�นกรอกเพียงบางคำาที่ต้องการสืบค้น แล้วคลิกที่ปุ่มค้นหา	โปรแกรมจะทำ�ก�รกรองข้อมูลต�มคำ�ที่ได้กรอก	

(ห�กปล่อยว่�งไว้	โปรแกรมจะแสดงข้อมูลทุกร�ยก�ร)

	 5.	 กริดหรือร�ยก�รข้อมูล	โดยแสดงร�ยก�ร	15	ร�ยก�ร

	 6.	 ปุ่มลิงค์ไปหน้�ถัดไป,	หน้�ก่อนหน้�นี้,	หน้สุดท้�ย	และหน้�เริ่มต้น	โดยห�กข้อมูลที่แสดงมีม�กกว่�	

15	ร�ยก�ร	โปรแกรมจะแสดงปุ่มลิงค์นี้ขึ้นม�ให้เห็น

	 7.	 ปุ่มแก้ไข	และลบ	สำ�หรับแก้ไขร�ยก�ร	หรือลบร�ยก�ร หากคลิกปุ่มลบ โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง

ยืนยันการลบทุกครั้งก่อนจะลบจริง



คู่มือ Investments Expenditures : 6

บันทึกข้อมูลสถานศึกษา

	 โดยปกติแล้วข้อมูลสถ�นศึกษ�นี้จะถูกเพิ่มเข้�โดยส่วนกล�ง	แต่ข้อมูลจะยังไม่สมบรูณ์	ซึ่งแต่ละสถ�น

ศึกษ�จำ�เป็นต้องเข้�ม�กรอกเพิ่มเติม	เช่น	กรอกชื่อผู้อำ�นวนก�ร,	แนบภ�พผู้บริห�ร	และร�ยละเอียดอื่นๆ	ของสถ�น

ศึกษ�เป็นต้น

	 ส�ม�รถเข้�ใช้ง�นได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> ข้อมูลสถานศึกษา	ดังภ�พข้�งบน
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คู่มือ Investments Expenditures : 7

บันทึกข้อมูล

	 หน้�จอข้อมูลสถ�นศึกษ�	แบ่งการทำางานเป็น 4 ส่วน (เรียกว่าแท็บ) ดังภาพ ซึ่งประกอบด้วย 

แท็บรายละเอียด, แท็บผู้บริหาร, แท็บข้อมูลการศึกษา และแท็บที่ตั้ง GIS	โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทุกแท็บ	(หรือ

บ�งข้อมูลก่อนก็ได้)	ให้คลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	เพื่อบันทึกข้อมูลทั้งหมดที่ได้กรอก

	 ส่วนแท็บผู้บริห�ร	และแท็บที่ตั้ง	GIS	จะมีก�รแนบภ�พประกอบ	และระบุที่ตั้ง	GPS	ซึ่งจะนำ�เสนอใน

หัวข้อถัดไป

ภาพแสดงแท็บรายละเอียด สำาหรับกรอกข้อมูลรายละเอียดสถานศึกษา

ภาพแสดงแท็บข้อมูลการศึกษา สำาหรับกรอกข้อมูลการศึกษาที่เปิดสอนในระดับต่างๆ

Tip
	 ผู้ใช้ส�ม�รถกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง	4	แท็บแล้วจึงคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล เพียงครั้ง

เดียว	โปรแกรมก็จะบันทึกข้อมูลให้ทั้ง	4	แท็บ	(รวมถึงก�รแนบภ�พต่�งๆ)
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รายชื่อผู้บริหารและการแนบภาพ

	 1.	 คลิกแท็บ	ผู้บริหาร	แล้วกรอกร�ยละเอียดผู้บริห�รต่�งๆ	โดยแบ่งตำ�แหน่งก�รบริห�ร	5		ตำ�แหน่ง

คือ	ผู้อำานวยการ, รองผู้อำานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร, รองผู้อำานวยการฝ่ายวิชาการ, รองผู้อำานวยการฝ่าย

แผนงานและความร่วมมือ และ รองผู้อำานวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 

	 2.	 แนบภ�พผู้บริห�ร	โดยภ�พผู้บริห�รที่จะใช้แนบจะต้องปรับขน�ดภ�พให้มีคว�มกว้�ง	200	pixel	

และคว�มสูง	300	pixel		(โดยส�ม�รถใช้โปรแกรมต่�งๆ	ที่ผู้ใช้ง�นถนัดในก�รปรับขน�ดภ�พ	หรือส�ม�รถดูวิธีก�รใช้

โปรแกรม Image Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)	

	 เมื่อปรับขน�ดภ�พเตรียมไว้เรียบร้อยแล้ว	ให้คลิกปุ่ม	เลือกภาพ	โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือก

ภ�พที่มีอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้	แล้วทำ�ซำ�้ขั้นตอนนี้กับภ�พผู้บริห�รตำ�แหน่งอื่นๆ
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แนบภาพที่ตั้งและตำาแหน่งแผนที่

	 1.	 คลิกแท็บ	ที่ตั้งและ GIS

	 2.	 คลิกปุ่มเลือกภาพ โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือกภ�พที่มีอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้	

ให้ผู้ใช้เลือกภ�พที่ต้องก�ร

1

2

	 โดยภ�พที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขน�ดภ�พให้มีคว�มกว้�งไม่เกิน	800	pixel	และคว�มสูงไม่เกิน	300	

pixel		(โดยส�ม�รถใช้โปรแกรมต่�งๆ	ที่ผู้ใช้ง�นถนัดในก�รปรับขน�ดภ�พ	หรือส�ม�รถดูวิธีก�รใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)	

การแนบภาพที่ตั้ง

กำาหนดตำาแหน่งที่ตั้ง GIS (พิกัดละติจูด ลองติจูด)

	 ในก�รกำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้งสถ�นศึกษ�	(GIS)	ส�ม�รถกำ�หนดได้	2	แบบ	คือ

	 1.	 กรอกค่�พิกัดละติจูด	และลองติจูดด้วยตัวเอง (สามารถหาค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด ได้จาก 

ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด)

	 2.	 ใช้หน้�ต่�งแสดงตำ�แหน่งจ�ก	Google	Map	ผ่�นระบบ	(กรณีนี้จะเป็นการลากตำาแหน่งมาร์คบน

แผนที่ ที่มีการกำาหนดค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูดแล้ว)

 โดยข้อกำาหนดตำาแหน่งพิกัด ละติจูด ลองติจูด ให้กำาหนดจุดบริเวณเสาธงของสถานศึกษา	โดยมีขึ้น

ตอนดังนี้
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	 จ�กภ�พด้�นล่�ง	มีก�รกำ�หนดตำ�แหน่งพิกัดละติจูด	และลองติจูดแล้ว	(เป็นตำ�แหน่งที่ถูกต้องของสถ�น

ศึกษ�	เพียงแต่จุดอ�จจะไม่อยู่ตรงหรือใกล้เคียงกับเส�ธงของสถ�นศึกษ�)

	 1.	 คลิกปุ่ม	เลือกตำาแหน่ง/แสดง จาก Google Map

1

มีการกำาหนดตำาแหน่งแล้ว

	 2.	 drag	เม�ส์จุดม�ร์ก	ไปยังตำ�แหน่งเส�ธง	(คลิกเม�ส์ซ้�ยค้�งไว้	แล้วล�กย้�ยไปยังตำ�แหน่งเส�ธง)

	 3.	 จะได้ค่�พิกัด	ละติจุด	ลองติจูดใหม่	คลิกปุ่ม	ใช้ค่าละติจูด ลองติจูดนี้ เพื่อเป็นก�รนำ�ค่�นี้ไปใช้กับ

โปรแกรม

3

ค่าพิกัดเดิม

ปุ่ม zoom in

ปุ่ม zoom out

ค่าพิกัดใหม่

drag เมาส์ที่จุดนี้ (2)

ผลการ drag เมาส์มาที่จุดเสาธง
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	 ค่�พิกัดละติจูด	ลองติจูดใหม่ที่ได้	ดังภ�พด้�นล่�ง

	 กรณียังไม่มีก�รกรอกค่�พิกัด	หรือค่�พิกัดละติจูด	ลองติจูดไม่ถูกต้อง

	 เมื่อคลิกปุ่ม	เลือกตำาแหน่ง / แสดง จาก GoogleMap ตำ�แหน่งม�ร์กบนแผนที่จะแสดงไม่ถูกต้องหรือ

ไม่ส�ม�รถแสดงได้	ดังภ�พด้�นล่�ง

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถห�ค่�พิกัดละติจูด	ลองติจูดได้จ�ก	ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

ค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดใหม่ที่ได้

กรณีไม่มีการกรอกค่าพิกัด (หรือค่าพิกัดไม่ถูกต้อง)
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ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ประจำาปี

	 ก�รเพิ่ม	แก้ไข	ลบข้อมูลครุภัณฑ์,	ก�รแนบรูปภ�พครุภัณฑ์,	ก�รนำ�เข้�ข้อมูลครุภัณฑ์,	ส่งออกข้อมูล

ครุภัณฑ์	รวมถึงลบข้อมูลครุภัณฑ์ประจำ�ปีทั้งหมด	ส�ม�รถเข้�ใช้ง�นได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> ฐานข้อมูล

ครุภัณฑ์ประจำาปี

2

1
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เพิ่มข้อมูลครุภัณฑ์

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

1

	 2.	 คลิกปุ่ม	เพิ่มข้อมูล

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้�จอสำ�หรับกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ประจำ�ปี	โดยแบ่งก�รกรอกข้อมูลเป็น	2	ส่วน	(2	

แท็บ)	คือ	ข้อมูลครุภัณฑ์ และ การแนบภาพประกอบ	(โดยวิธีก�รกรอกข้อมูลในแต่ละส่วนส�ม�รถดูได้ในหัวข้อถัด

ไป)	โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง	2	ส่วนจำ�เป็นต้องคลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	โปรแกรมจึงจะบันทึกข้อมูล

2

แบ่งข้อมูลเป็น 2 ส่วนหรือเรียกว่า 2  แท็บ
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การกรอกข้อมูลในส่วน ข้อมูลครุภัณฑ์

แท็บส่วนของข้อมูลครุภัณฑ์

ปุ่มแสดงปฏิทิน

คลิกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่สถานศึกษา เพื่อแสดง 

ประจำาสาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน

	 1.	 ข้อมูลช่องไหนที่ด้านหน้ามีเครื่องหมาย * สีแดง	โปรแกรมบังคับให้กรอก

	 2.	 ตัวอย่�งช่องก�รเลือกค่�	 	ผู้ใช้ส�ม�รถกรอกเพียงบ�งคำ�ของ

ร�ยก�รนั้นๆ	ได้	โปรแกรมจะทำ�ก�รกรองข้อมูลให้	หรือคลิกเลือกจ�กร�ยก�รก็ได้	ดังภาพด้านล่าง

	 3.	 ช่องวันที่ส�ม�รถคลิกปุ่ม	 	เพื่อแสดงปฏิทิน

	 4.	 ในส่วนของ	สำาหรับ	ห�กเลือกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่	สถานศึกษา	โปรแกรมจะแสดงช่องสำ�หรับเลือก	

ประจำาสาขาวิชา/หน่วยงาน	และ	สาขางาน
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การแนบภาพครุภัณฑ์

	 โดยภ�พที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขน�ดภ�พให้มีคว�มกว้�งไม่เกิน	800	pixel	และคว�มสูงไม่เกิน	600	

pixel		(โดยส�ม�รถใช้โปรแกรมต่�งๆ	ที่ผู้ใช้ง�นถนัดในก�รปรับขน�ดภ�พ	หรือส�ม�รถดูวิธีก�รใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถแนบไฟล์ภ�พครุภัณฑ์ได้	2	ภ�พ	ต่อ	1	ร�ยก�ร	ซึ่งมีวิธีก�รดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม	เลือกภาพ	โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือกภ�พ

	 2.	 เลือกภ�พที่ต้องก�รแล้วคลิกปุ่ม	Open

 3. ทำาขั้นตอนที่ 1-2 นี้กับภาพประกอบ 2

	 4.	 คลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	เพื่อบันทึกข้อมูล

4

1
2

คลิกแท็บภาพประกอบ
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แก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้�จอร�ยละเอียดของครุภัณฑ์นั้นๆ	ผู้ใช้ทำ�ก�รแก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์ต�มต้องก�ร

	 4.	 คลิกปุ่ม	บันทึก	เพื่อบันทึกก�รแก้ไข

	 1.	 ที่หน้�แสดงร�ยก�รครุภัณฑ์	ให้ผู้ใช้ทำ�ก�รค้นห�ชื่อครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	แก้ไข	บรรทัดร�ยก�รที่ต้องก�รแก้ไข

1

2

4

3
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ส่งออกข้อมูลครุภัณฑ์

ลบข้อมูลครุภัณฑ์

	 1.	 ขณะที่อยู่หน้�ก�รเลือกปีงบประม�ณ	ของฐ�นข้อมูลครุภัณฑ์	ให้คลิกปุ่ม	ส่งออกข้อมูล

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งให้ด�วน์โหลดไฟล์ข้อมูล	ให้ทำ�ก�รบันทึกไว้ยังตำ�แหน่งที่ต้องก�ร	(ไฟล์

ข้อมูลจะได้ไฟล์โปรแกรม	Microsoft	Excel	น�มสกุล	.xls)

1

	 1.	 ที่หน้�แสดงร�ยก�รครุภัณฑ์	ให้ผู้ใช้ทำ�ก�รค้นห�ชื่อครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	ลบ	บรรทัดร�ยก�รที่ต้องก�รลบ	(โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งยืนยันก�รลบก่อนเสมอ)

1

2



คู่มือ Investments Expenditures : 18

นำาเข้าข้อมูลครุภัณฑ์

	 ไฟล์ข้อมูลที่จะใช้นำ�เข้�นั้นจะต้องเป็นไฟล์	Microsoft	Excel	น�มสกุล	.xls	เท่�นั้น	และให้นำ�เข้�เพียง

ครั้งเดียวห�กนำ�เข้�ไฟล์เดิมซ้ำ�ข้อมูลจะซ้ำ�กันด้วย	โดยมีวิธีก�รนำ�เข้�	และกำ�หนดรูปแบบไฟล์ดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	นำาเข้าข้อมูล

1

2

	 3.	 โปแกรมจะหน้�สำ�หรับเลือกไฟล์เพื่อนำ�เข้�	และรูปแบบก�รกำ�หนดข้อมูล	ผู้ใช้งานจะต้องกำาหนด

รูปแบบคอลัมน์ของ Microsoft Excel ตามที่โปรแกรมกำาหนดเท่านั้น	(ในภ�พด้�นล่�งก�รกำ�หนดรูปแบบแค่บ�ง

ส่วนเท่�นั้น	ผู้ใช้ง�นส�ม�รดูรูปแบบได้จ�กหน้�โปรแกรมจริง)

3
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	 4.	 คลิกปุ่ม	 เลือกไฟล	์ เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลครุภัณฑ์ที่มีก�รจัดรูปแบบต�มที่โปรแกรมกำ�หนดเรียบร้อย

แล้วจ�กเครื่องของผู้ใช้ง�น

	 5.	 คลิกปุ่ม	 เริ่มตรวจสอบการนำาเข้าข้อมูล	 (โปรแกรมจะตรวจสอบข้อมูลก่อนเสมอว่�จัดรูปแบบถูก

ต้องหรือไม่)

 ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องโปรแกรมจะแสดงหน้�จอแจ้งร�ยละเอียดให้ทร�บดังภ�พด้�นล่�ง	ให้ผู้ใช้ง�น

แก้ไขไฟล์ข้อมูลให้ถูกต้องต�มที่โปรแกรมแจ้งให้ทร�บ	แล้วเริ่มทำ�ก�รนำ�เข้�ใหม่

4

5



คู่มือ Investments Expenditures : 20

 ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้อง โปรแกรมจะไม่แสดงข้อผิดพล�ด	และโปรแกรมจะแสดงปุ่ม บันทึกการนำาเข้า

ข้อมูล	(ถ้�ข้อมูลไม่ถูกต้องปุ่มนี้จะไม่แสดง) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม บันทึกการนำาเข้าข้อมูล เพื่อเริ่มบันทึกข้อมูลลงฐาน

ข้อมูล

ลบข้อมูลประจำาปีทั้งหมด

 เป็นการลบข้อมูลประจำาปีนั้นๆ ทั้งหมด โดยเมื่อลบแล้วจะไม่สามารถกู้คืนกลับได้ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	ลบช้อมูลประจำาปีทั้งหมด (โปรแกรมจะถ�มยืนยันก่อนลบ)

	 3.	 คลิกปุ่ม	ตกลง	เพื่อยืนยันก�รลบ

1

2

3
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ฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำาปี

	 บันทึกข้อมูลสิ่งก่อสร้�ง,	ก�รแนบภ�พตำ�แหน่งที่ตั้งสิ่งก่อสร้�ง,	ก�รกำ�หนดพิกัด	GPS	ตำ�แหน่งที่ตั้ง

สิ่งก่อสร้�ง,	ก�รแนบภ�พสิ่งก่อสร้�ง,	บันทึกนำ�เข้�ข้อมูลสิ่งก่อสร้�ง,	ส่งออกข้อมูลสิ่งก่อสร้�ง	รวมถึงลบข้อมูลสิ่ง

ก่อสร้�งประจำ�ปีทั้งหมด

	 ส�ม�รถเข้�ใช้ง�นได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> ฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างประจำาปี

2

1
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เพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีครุภัณฑ์ที่ต้องก�ร

1

	 2.	 คลิกปุ่ม	เพิ่มข้อมูล

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้�จอสำ�หรับกรอกข้อมูลสิ่งก่อสร้�งประจำ�ปี	โดยแบ่งก�รกรอกข้อมูลเป็น	3	ส่วน	

(3	แท็บ)	คือ	รายละเอียด, รูปภาพตำาแหน่งที่ตั้ง และ การแนบภาพสิ่งก่อสร้าง	(โดยวิธีก�รกรอกข้อมูลในแต่ละส่วน

ส�ม�รถดูได้ในหัวข้อถัดไป)	โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง	3	ส่วนจำ�เป็นต้องคลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	โปรแกรมจึงจะบันทึก

ข้อมูล

2

แบ่งข้อมูลเป็น 3 ส่วนหรือเรียกว่า 3  แท็บ
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การกรอกข้อมูลในส่วน ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 ข้อมูลช่องไหนที่ด้านหน้ามีเครื่องหมาย * สีแดง	โปรแกรมบังคับให้กรอก

	 2.	 ตัวอย่�งช่องก�รเลือกค่�		 	ผู้ใช้ส�ม�รถกรอกเพียง

บ�งคำ�ของร�ยก�รนั้นๆ	ได้	โปรแกรมจะทำ�ก�รกรองข้อมูลให้	หรือคลิกเลือกจ�กร�ยก�รก็ได้	ดังภาพด้านล่าง

	 3.	 ช่องวันที่ได้ม�ส�ม�รถคลิกปุ่ม	 	เพื่อแสดงปฏิทิน

	 4.	 ในส่วนของ	สำาหรับ	ห�กเลือกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่	สถานศึกษา	โปรแกรมจะแสดงช่องสำ�หรับเลือก	

ประจำาสาขาวิชา/หน่วยงาน	และ	สาขางาน

แท็บส่วนของรายละเอียด

ปุ่มแสดงปฏิทิน

คลิกตัวเลือกอื่นที่ไม่ใช่สถานศึกษา เพื่อแสดง 

ประจำาสาขาวิชา/หน่วยงาน และ สาขางาน
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การแนบภาพที่ตั้งของสิ่งก่อสร้าง

	 โดยภ�พที่ตั้งที่ใช้แนบจะต้องปรับขน�ดภ�พให้มีคว�มกว้�งไม่เกิน	800	pixel	และคว�มสูงไม่เกิน	600	

pixel		(โดยส�ม�รถใช้โปรแกรมต่�งๆ	ที่ผู้ใช้ง�นถนัดในก�รปรับขน�ดภ�พ	หรือส�ม�รถดูวิธีก�รใช้โปรแกรม Image 

Resizer ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 1.	 คลิกปุ่ม	เลือกภาพ	โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือกภ�พ

	 2.	 เลือกภ�พที่ต้องก�รแล้วคลิกปุ่ม	Open

	 3.	 คลิกปุ่ม	บันทึกข้อมูล	เพื่อบันทึกข้อมูลหรือกรอกข้อมูลครบทั้ง	3	แท็บแล้วจึงคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล

เพียงครั้งเดียวก็ได้

3

1

2

คลิกแท็บ รูปภาพตำาแหน่งที่ตั้ง
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กำาหนดตำาแหน่งที่ตั้ง GIS (พิกัดละติจูด ลองติจูด) ของสิ่งก่อสร้าง

	 ในก�รกำ�หนดตำ�แหน่งที่ตั้ง	GIS	(พิกัดละติจูด	ลองติจูด)	ของสิ่งก่อสร้�ง	ส�ม�รถกำ�หนดได้	2	แบบ	คือ

	 1.	 กรอกค่�พิกัดละติจูด	และลองติจูดด้วยตัวเอง (สามารถหาค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด ได้จาก 

ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด)

	 2.	 ใช้หน้�ต่�งแสดงตำ�แหน่งจ�ก	Google	Map	ผ่�นระบบ	(กรณีนี้จะเป็นการลากตำาแหน่งมาร์คบน

แผนที่ ที่มีการกำาหนดค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูดแล้ว)	โดยมีขึ้นตอนดังนี้

กรอกค่าพิกัดละติจูด ลองติจูดเอง

แสดงตำาแหน่ง

และลากตำาแหน่งจากแผนที่1

ค่าพิกัดเดิม

ปุ่ม zoom in

ปุ่ม zoom out

drag เมาส์ที่จุดนี้ (2)

	 1.	 คลิกปุ่ม	เลือกตำาแหน่ง/แสดง จาก Google Map

 2. drag	เม�ส์จุดม�ร์ก	ไปยังตำ�แหน่งของสิ่งก่อสร้�งที่ต้องก�ร	

	 	 (คลิกเม�ส์ซ้�ยค้�งไว้	แล้วล�กย้�ยไปยังตำ�แหน่งที่ต้องก�ร)
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	 3.	 จะได้ค่�พิกัด	ละติจุด	ลองติจูดใหม่	คลิกปุ่ม	ใช้ค่าละติจูด ลองติจูดนี้ เพื่อเป็นก�รนำ�ค่�นี้ไปใช้กับ

โปรแกรม

3ค่าพิกัดใหม่

ผลการ drag เมาส์มาที่จุดที่ต้องการ

 กรณีที่ไม่มีการกรอกค่าพิกัดละติจูด และลองติจูด หรือค่าไม่ถูกต้อง	 เมื่อคลิกปุ่ม	 เลือกตำาแหน่ง / 

แสดง จาก GoogleMap ตำ�แหน่งม�ร์กบนแผนที่จะแสดงไม่ถูกต้องหรือไม่ส�ม�รถแสดงได้	ดังภ�พด้�นล่�ง

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถห�ค่�พิกัดละติจูด	ลองติจูดได้จ�ก	ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

กรณีไม่มีการกรอกค่าพิกัด (หรือค่าพิกัดไม่ถูกต้อง)
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การแนบภาพสิ่งก่อสร้าง

	 โดยส�ม�รถแนบได้	 4	 ภ�พซึ่งประกอบด้วย	 ภาพด้านหน้า, ภาพด้านหลัง, ภาพด้านซ้าย และภาพ

ด้านขวา	 โดยภ�พที่ี่ใช้แนบจะต้องปรับขน�ดภ�พให้มีคว�มกว้�งไม่เกิน	 800	 pixel	 และคว�มสูงไม่เกิน	 600	 pixel		

(ส�ม�รถใช้โปรแกรมต่�งๆ	 ที่ผู้ใช้ง�นถนัดในก�รปรับขน�ดภ�พ	 หรือส�ม�รถดูวิธีก�รใชโ้ปรแกรม Image Resizer 

ในการปรับขนาดภาพได้ที่ ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ)

	 1.	 คลิกปุ่ม	เลือกภาพ	โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือกภ�พ

	 2.	 เลือกภ�พที่ต้องก�รแล้วคลิกปุ่ม	Open

	 3.	 ทำ�ซำ�้ขั้นตอนที่	1	-	2	กับภ�พด้�นอื่นๆ	แล้วคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล

คลิกแท็บ ภาพสิ่งก่อสร้าง

1

2

3
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แก้ไขข้อสิ่งก่อสร้าง

	 3.	 โปรแกรมแสดงหน้�จอร�ยละเอียดของสิ่งก่อสร้�งนั้นๆ	ผู้ใช้ทำ�ก�รแก้ไขข้อมูลต�มต้องก�ร

	 4.	 คลิกปุ่ม	บันทึก	เพื่อบันทึกก�รแก้ไข

	 1.	 ที่หน้�แสดงร�ยก�รสิ่งก่อสร้�ง	ให้ผู้ใช้ทำ�ก�รค้นห�ชื่อสิ่งก่อสร้�งที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	แก้ไข	บรรทัดร�ยก�รที่ต้องก�รแก้ไข

1

2

4

3
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ส่งออกข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

ลบข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 1.	 ขณะที่อยู่หน้�ก�รเลือกปีงบประม�ณ	ของฐ�นข้อมูลสิ่งก่อสร้�งประจำ�ปี	ให้คลิกปุ่ม	ส่งออกข้อมูล

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งให้ด�วน์โหลดไฟล์ข้อมูล	ให้ทำ�ก�รบันทึกไว้ยังตำ�แหน่งที่ต้องก�ร	(ไฟล์

ข้อมูลจะได้ไฟล์โปรแกรม	Microsoft	Excel	น�มสกุล	.xls)

1

	 1.	 ที่หน้�แสดงร�ยก�รสิ่งก่อสร้�ง	ให้ผู้ใช้ทำ�ก�รค้นห�ชื่อสิ่งก่อสร้�งที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	ลบ	บรรทัดร�ยก�รที่ต้องก�รลบ	(โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งยืนยันก�รลบก่อนเสมอ)

1

2
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นำาเข้าข้อมูลสิ่งก่อสร้าง

	 ไฟล์ข้อมูลที่จะใช้นำ�เข้�นั้นจะต้องเป็นไฟล์	Microsoft	Excel	น�มสกุล	.xls	เท่�นั้น	และให้นำ�เข้�เพียง

ครั้งเดียวห�กนำ�เข้�ไฟล์เดิมซ้ำ�ข้อมูลจะซำ�้กันด้วย	โดยมีวิธีก�รนำ�เข้�	และกำ�หนดรูปแบบไฟล์ดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีฐ�นข้อมูลสิ่งก่อสร้�งที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	นำาเข้าข้อมูล

	 3.	 โปแกรมจะหน้�สำ�หรับเลือกไฟล์เพื่อนำ�เข้�	และรูปแบบก�รกำ�หนดข้อมูล	ผู้ใช้งานจะต้องกำาหนด

รูปแบบคอลัมน์ของ Microsoft Excel ตามที่โปรแกรมกำาหนดเท่านั้น	(ในภ�พด้�นล่�งก�รกำ�หนดรูปแบบแค่บ�ง

ส่วนเท่�นั้น	ผู้ใช้ง�นส�ม�รดูรูปแบบได้จ�กหน้�โปรแกรมจริง)

3

1

2
2
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 ในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องโปรแกรมจะแสดงหน้�จอแจ้งร�ยละเอียดให้ทร�บดังภ�พด้�นล่�ง	ให้ผู้ใช้ง�น

แก้ไขไฟล์ข้อมูลให้ถูกต้องต�มที่โปรแกรมแจ้งให้ทร�บ	แล้วเริ่มทำ�ก�รนำ�เข้�ใหม่

4

5

	 4.	 คลิกปุ่ม	เลือกไฟล	์เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลสิ่งก่อสร้�งที่มีก�รจัดรูปแบบต�มที่โปรแกรมกำ�หนดเรียบร้อย

แล้วจ�กเครื่องของผู้ใช้ง�น

	 5.	 คลิกปุ่ม	 เริ่มตรวจสอบการนำาเข้าข้อมูล	 (โปรแกรมจะตรวจสอบข้อมูลก่อนเสมอว่�จัดรูปแบบถูก

ต้องหรือไม่)
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 ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้อง โปรแกรมจะไม่แสดงข้อผิดพล�ด	 และโปรแกรมจะแสดงปุ่ม บันทึกการนำาเข้า

ข้อมูล	 (ถ้�ข้อมูลไม่ถูกต้องปุ่มนี้จะไม่แสดง) ให้ผู้ใช้งานคลิกปุ่ม บันทึกการนำาเข้าข้อมูล เพื่อเริ่มบันทึกข้อมูลลงฐ�น

ข้อมูล

ลบข้อมูลประจำาปีทั้งหมด

 เป็นการลบข้อมูลประจำาปีนั้นๆ ทั้งหมด โดยเมื่อลบแล้วจะไม่สามารถกู้คืนกลับได้ ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

	 1.	 คลิกปุ่ม	แสดง	ณ.บรรทัดของปีของฐ�นข้อมูลสิ่งก่อสร้�งที่ต้องก�ร

	 2.	 คลิกปุ่ม	ลบช้อมูลประจำาปีทั้งหมด (โปรแกรมจะถ�มยืนยันก่อนลบ)

	 3.	 คลิกปุ่ม	ตกลง	เพื่อยืนยันก�รลบ

3

2

1
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ค้นหาข้อมูลทรัพย์สินตามเงื่อนไข

	 เป็นก�รสืบค้นข้อมูลทรัพย์สินต่�งๆ	ต�มเงื่อนไขที่ละเอียดกว่�ก�รสืบค้นแบบธรรด�	ส�ม�รถเข้�ใช้ง�น

ได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> ค้นหาข้อมูลทรัพย์สินตามเงื่อนไข

2

1
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1 2

	 1.	 คลิกเลือกปีงบประม�ณ

	 2.	 คลิกปุ่ม	เพิ่ม	(เป็นก�รเพิ่มเงื่อนไขก�รค้นห�)	โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับเลือกเงื่อนไขก�ร

ค้นห�	(ผู้ใช้ส�ม�รถเพิ่มเงื่อนไขได้ม�กกว่�	1	เงื่อนไข)

	 3.	 คลิกปุ่ม	แสดงข้อมูล	เพื่อแสดงข้อมูล

 

3
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รายงาน

	 แสดงร�ยง�นและสั่งพิมพ์ร�ยง�น	โดยส�ม�รถแสดงร�ยง�นได้	3	รูปแบบคือ

	 1.	 แสดงร�ยง�นผ่�นหน้�	Web	Browser	(ก�รแสดงผลจะรวดเร็ว)

	 2.	 แสดงร�ยง�นในรูปแบบ	PDF	(ก�รแสดงผลจะไม่เร็วเท่�แบบแรก	แต่ได้รูปแบบที่พร้อมพิมพ์ออก

ท�งเครื่องพิมพ์ได้ทันที)

	 3.	 แสดงร�ยง�นในรูปแบบส่งออกเป็นไฟล์	Microsoft	Excel	(.xls)

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถเปิดดูร�ยง�นได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> รายงาน แล้วเลือกเปิดร�ยง�นที่ต้องก�ร

2

1
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ตัวอย่างการแสดงรายงาน

	 ตัวอย่�งนี้เป็นตัวอย่�งก�รแสดง	ร�ยง�นทะเบียนทรัพย์สินสุทธิ	โดยเมื่อผู้ใช้เลือกเปิดเมนูร�ยง�นนี้	ดัง

ภ�พด้�นล่�ง

	 โปรแกรมจะแสดงหน้�จอสำ�หรับเลือกเงื่อนไขก�รเปิดร�ยง�นนั้น	(เงื่อนไขก�รเปิดร�ยง�นแต่ละหน้�จอ

จะแตกต่�งกันไป)	ดังภ�พด้�นล่�ง

	 1.	 เลือกเงื่อนไขก�รแสดงร�ยง�น	(เงื่อนไขก�รเปิดร�ยง�นแต่ละหน้�จอจะแตกต่�งกันไป)

	 2.	 เลือกรูปแบบก�รแสดงผลร�ยง�น

2

1
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1

25

3

4

แสดงรายงานรูปแบบผ่านหน้าเว็บ และการสั่งพิมพ์

	 1.	 คลิกที่ไอคอน	แสดงรายงาน

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงร�ยง�นผ่�นท�ง	Browser		ดังภ�พด้�นล่�ง	(ตัวอย่�งจะเป็น	Browser	ของ	

Mozilla	Firefox	ส่วน	Browser	ตัวอื่นๆ	หรือเวอร์ชันอื่นๆ	ก็จะคล้�ยๆ	กัน)

	 3.	 คลิกเมนู	Firefox

	 4.	 เลื่อนลงม�ที่เมนู	พิมพ	์(เลื่อนเม�ส์	ไม่ต้องคลิก	จะแสดงเมนูย่อยออกม�)

	 5.	 คลิกเลือกเมนู	แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์
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	 หน้อจอจะแสดงตัวอย่�งก่อนพิมพ์	ให้ผู้ใช้ตั้งค่�ต่�งๆ	ในก�รพิมพ์แล้วส�ม�รถสั่งพิมพ์ได้เลย
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	 2.	 หน้อจอจะแสดงตัวอย่�งก่อนพิมพ์	ในรูปแบบ	PDF	(เมนูในก�รสั่งพิมพ์ของ	PDF	แต่ละเวอร์ชันอ�จ

แตกต่�งกัน)

1

แสดงรายงานรูปแบบ PDF และการสั่งพิมพ์

	 1.	 คลิกที่ไอคอน	แสดงรายงาน PDF

1
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ส่งออกรายงานเป็นไฟล์ Microsoft Excel (.xls)

	 1.	 คลิกที่ไอคอน	ส่งออกเป็น Excel

	 2.	 โปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งสำ�หรับให้ด�วน์โหลดไฟล์	Microsoft	Excel	ผู้ใช้ง�นส�ม�รถด�วน์โหลด

เก็บไว้ที่เครื่องได้

2

1
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สอบถาม

	 เป็นก�รสอบถ�มข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�งในรูปแบบต่�งๆ	ซึ่งในคู่มือฉบับนี้จะแสดงตัวอย่�งวิธีก�ร

สอบถ�มเพียง	1	ตัวอย่�ง	

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถสอบถ�มข้อมูลได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> สอบถาม แล้วเลือกเปิดร�ยก�รสอบถ�ม

ที่ต้องก�ร	

2

1
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ตัวอย่างการสอบถามทะเบียนทรัพย์สินตามประเภททรัพย์สิน

	 1.	 คลิกเลือกไปที่เมนู	สอบถามทะเบียนทรัพย์สินตามประเภททรัพย์สิน

	 2.	 เลือก	ปีงบประมาณ	แล้วคลิกปุ่ม	แสดงข้อมูล	(ปกติโปรแกรมจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติต�ม

ปีงบประม�ณร�ยก�รแรก)
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แผนภูมิ

	 เป็นก�รสรุปข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�งในรูปแบบแผนภูมิ	(หรือเรียกว่�กร�ฟ)	ซึ่งในคู่มือฉบับนี้จะ

แสดงตัวอย่�งวิธีก�รเรียกดู	และสั่งพิมพ์แผนภูมิเพียง	1	ตัวอย่�ง	

	 ผู้ใช้ง�นส�ม�รถสอบถ�มข้อมูลได้โดยคลิกเมนู	ข้อมูลหลัก --> แผนภูมิ แล้วเลือกเปิดร�ยก�รแผนภูมิที่

ต้องก�ร	

2

1
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ตัวอย่างแผนภูมิสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีที่ได้มา

	 1.	 คลิกเลือกไปที่เมนู	แผนภูมิสรุปทะเบียนทรัพย์สินตามปีที่ได้มา

	 2.	 เลือก	ปีงบประมาณ	แล้วคลิกปุ่ม	แสดงข้อมูล	(ปกติโปรแกรมจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติต�ม

ปีงบประม�ณร�ยก�รแรก)
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สั่งพิมพ์แผนภูมิออกทางเครื่องพิมพ์

	 ในตัวอย่�งนี้จะเป็นก�รสั่งพิมพ์แผนภูมิด้วย	Browser	ของ	Mozilla	Firefox	(ส่วน	Browser	ตัวอื่นๆ	

หรือเวอร์ชันอื่นๆ	ก็จะคล้�ยๆ	กัน)

2
3

1

	 1.	 คลิกเมนู	Firefox

	 2.	 เลื่อนลงม�ที่เมนู	พิมพ	์(เลื่อนเม�ส์	ไม่ต้องคลิก	จะแสดงเมนูย่อยออกม�)

	 3.	 คลิกเลือกเมนู	แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์

	 โปรแกรมจะแสดงตัวอย่�งก่อนพิมพ์	ให้ผู้ใช้ตั้งต่�หน้�กระด�ษต�มต้องก�ร	แล้วสั่งพิมพ์ออกท�ง

เครื่องพิมพ์ได้เลย
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คำานวนค่าเสื่อมราคา

	 เป็นก�รคำ�นวนค่�เสื่อมร�ค�ของครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�ง	ซึ่งโดยปกติแล้วโปรแกรมจะคำ�นวนค่�เสื่อม

ร�ค�ให้อัตโนมัติในขั้นตอน

	 1.	 เพิ่ม	หรือแก้ไขครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�ง

	 2.	 นำ�เข้�ข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�ง

	 แต่ผู้ใช้ง�นก็ส�ม�รถสั่งให้โปรแกรมคำ�นวนให้ใหม่ทั้งหมดได้ด้วยตัวเองโดยคลิกเข้�ไปที่เมนู

 ข้อมูลหลัก --> คำานวนค่าเสื่อมราคา
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	 เลือกปีที่ต้องก�รคำ�นวน	แล้วคลิกปุ่ม	เริ่มการคำานวน	(ระยะเวล�ที่ใช้ในคำ�นวนขึ้นอยู่กับจำ�นวนข้อมูล	

และคว�มเร็วของอินเทอร์เน็ต)

	 โปรแกรมจะถ�มยืนยันก�รคำ�นวน	ให้คลิกปุ่ม	ตกลง	เพื่อเริ่มก�รคำ�นวน	(ระยะเวล�ที่ใช้ในคำ�นวนขึ้นอ

ยู่กับจำ�นวนข้อมูล	และคว�มเร็วของอินเทอร์เน็ต)

	 เมื่อคำ�นวนเสร็จโปรแกรมจะแสดงหน้�ต่�งแจ้งผลก�รคำ�นวน	ให้คลิกปุ่ม	ตกลง	เพื่อปิดหน้�ต่�งนี้



ภาคผนวน ก 

ภาคผนวก ก. การย่อขนาดภาพ

	 วิธีติดตั้งโปรแกรม	Image	Resizer	สำ�หรับย่อขน�ดภ�พ	(เป็นฟรีแวร์	ใช้ได้ทั้งระบบปฏิบัติก�ร	Win-

dows	7	แบบ	32	bit	และ	64	bit	ส่วนระบบปฏิบัติก�ร	Windows	XP	ต้องอัพเดทเป็น	ServicePack	ตัวล่�สุด)	

และวิธีก�รใช้ง�นโปรแกรม	Image	Resizer		สำ�หรับย่อขน�ดภ�พเพื่อให้เหม�ะสมกับก�รใช้ง�นโปรแกรมฐ�นข้อมูล

ครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้�ง



ภาคผนวก ก : ก-2

ดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม Image Resizer

	 1.	 เข้�ไปที่เว็บไซต์	http://imageresizer.codeplex.com/releases/view/30247

	 2.	 เลือกก�รด�วน์โหลดว่�จะใช้สำ�หรับ	Windows	32	bit	หรือ	64	bit	(โดยทั่วไปจะใช้สำ�หรับ	Win-

dows	32	bit)

	 3.	 เมื่อด�วน์โหลดเสร็จแล้ว	ทำ�ก�รติดตั้งโปรแกรม	โดยบ�งเครื่องอ�จขึ้นหน้�ต่�งถ�มยืนยัน	ดังภาพ

ด้านล่าง	ให้คลิกปุ่ม	Run (บ�งเครื่องจะไม่ขึ้นหน้�ต่�งนี้)

1

2

3
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	 4.	 คลิกเช็คที่	I accept the terms in the License Agreement	แล้วคลิกปุ่ม	Install

	 5.	 บ�งเครื่องอ�จจะขึ้นถ�มยืนยันคว�มปลอดภัย	ดังภ�พด้�นล่�ง	ให้คลิกปุ่ม	Yes

4

4

4

5
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	 6.	 รอจนโปรแกรมติดตั้งเสร็จ

	 7.	 คลิกปุ่ม	Finish	เป็นก�รเสร็จสิ้นก�รติดตั้งโปรแกรม

7
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ขั้นตอนการย่อขนาดภาพ

	 1.	 เปิด	Folder	ที่ต้องก�รจะย่อขน�ดภ�พ	(เมื่อย่อขน�ดแล้วโปรแกรมจะสร้�งไฟล์ใหม่ให้อัตโนมัติ)

	 2.	 คลิกเม�ส์ขว�ภ�พที่ต้องก�รย่อขน�ด	แล้วเลือกเมนู	Resize	Pictures

2

ก่อนย่อภาพจะมีขนาดกว้าง 1024 pixel, สูง 768 pixel
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3

	 3.	 คลิกปุ่ม	Advanced >>	เพื่อจะกำ�หนดขน�ดของภ�พเอง

	 4.	 คลิกตัวเลือก	Custom	แล้วกรอกขน�ดภ�พที่ต้องก�ร	(หน่วยเป็น	pixel)

	 5.	 คลิกปุ่ม	OK	เพื่อเริ่มย่อขน�ดภ�พ

 หมายเหตุ: ขน�ดคว�มกว้�ง	คว�มสูงที่กรอกใหม่นั้น	เมื่อโปรแกรมทำ�ก�รย่อภ�พ	โปรแกรมจะคำ�นวน

ให้สัมพันธ์กันกับขน�ดของภ�พต้นฉบับ	(เพื่อไม่ให้ขน�ดภ�พบิดเบี้ยว)	ดังในตัวอย่�ง	ขน�ดภ�พต้นฉบับมีขน�ด	

1024	x	768	pixel	ผู้ใช้ทำ�ก�รกรอกขน�ดภ�พใหม่เป็น	800	x	600	pixel	เมื่อโปรแกรมย่อขน�ดภ�พแล้ว	จะได้

ขน�ดต�มที่ผู้ใช้กรอก	เนื่องจ�กเป็นขน�ดที่ม�ตรฐ�นสัมพันธ์กับภ�พถ่�ยต้นฉบับ	ห�กกรอกค่�ที่โปรแกรมคำ�นวนแล้ว

ไม่สัมพันธ์กัน	โปรแกรมจะทำ�ก�รคำ�นวนขน�ดคว�มกว้�ง	คว�มสูง	ของภ�พใหม่ให้เองอัตโนมัติ	โดยไม่ให้เกินค่�ที่ได้

กรอกเข้�ไปใหม่

4
5

ความกว้าง ความสูง
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	 6.	 ภ�พที่ได้ย่อขน�ดแล้วจะได้ไฟล์ภ�พใหม่ขึ้นม�	(โดยโปรแกรมจะตั้งชื่อต�มภ�พต้นฉบับ	แล้วต่อด้วย

คำ�ว่�	Custom)

6
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ภาคผนวก ข. การหาค่าพิกัด ละติจูด ลองติจูด

	 เป็นการหาค่าพิกัดละติจูด	ลองติจูด	จากเว็บไซต์ของกูเกิ้ล	โดยใช้	Google	Map



ภาคผนวก ข : ข-2

	 ผู้ใช้งานสามารถหาค่าละติจูด	และลองติจูดได้โดย	เข้าไปที่เว็บไซต์ของทางกูเกิ้ล	(www.google.com)	

เมื่อเข้ามายังเว็บไซต์ของ	www.google.com	แล้ว

	 1.	 คลิกปุ่มแอป

	 2.	 เลือกแอปแผนที่	(บางเครื่องอาจเป็นภาษาอังกฤษ)

2

1

3

4

	 3.	 พิมพ์ชื่อสถานศึกษาที่ต้องการแล้วคลิกปุ่มค้นหา	(รูปแว่นขยายสีน้ำาเงิน)

	 4.	 จะปรากฏจุดมาร์กสีแดง	(อักษร	A	บางสถานศึกษาจะขึ้นหลายจุด)
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5

	 5.		คลิกขวาที่จุดมาร์ก	(หากขึ้นหลายจุดให้เลือกจุดที่ต้องการ)	แล้วเลือกรายการเมนู	นี่คืออะไร ดัง

ภาพด้านล่าง

	 6.	 โปรแกรมจะแสดงค่าตัวเลขละติจูด	ซึ่งจะเป็นตัวเลขชุดหน้า	(ตัวอย่างคือเลข	15.828755)	และ

ค่าตัวเลขลองติจูด	(ตัวอย่างคือเลข	104.120665)	ให้นำาค่าที่ได้ไปกรอกลงโปรแกรม

6
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 หมายเหตุ : สำาหรับบางเครื่องแผนที่	Google	จะเป็นแบบใหม่ซึ่งปัจจุบันยังไม่สามารถดูค่าละติจูด	ลอง

ติจูดได้	(ในปัจจุบัน)	ให้ผู้ใช้คลิกเปลี่ยนการแสดงผลเป็นแผนที่แบบคลาสสิกก่อน	ดังภาพด้านล่าง
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